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SACHBEARBEITER VERTRIEBSINNENDIENST EXPORT (M/W/D) 
STELLENPROFIL 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Als Familienunternehmen in dritter 
Generation entwickeln und fertigen wir seit 
über sechs Jahrzehnten Funktions-
beschläge aus Kunststoff im Spritzguss- und 
Extrusionsverfahren für die weltweite 
Möbelindustrie am Standort Bünde.  
Motivation, Innovationskraft, Integrität und 
Langfristigkeit bilden die Grundlage 
unseres unternehmerischen Handelns.  
 

IHR AUFGABENBEREICH 
 

 Betreuung unseres internationalen Kundenstamms aus der Möbel- und Caravanindustrie 
 Bearbeitung von Anfragen des Vertriebsaußendienstes oder Kunden 
 Angebotserstellung 
 Erfassung schriftlicher Aufträge im ERP-System 
 Erstellung aller notwendigen Versanddokumente wie Lieferscheine, Rechnungen, 

Speditionsaufträge und Ausfuhranmeldungen 
 Überwachung von Lieferterminen 
 Bearbeitung von Reklamationen 

IHR PROFIL 
 

 Abgeschlossene kaufmännische oder kaufmännisch-technische Berufsausbildung 
 Mindestens zwei Jahre Berufserfahrung im Bereich Exportabwicklung 
 Technisches Verständnis 
 Versierter Umgang mit gängigen MS-Office-Anwendungen 
 ERP-Kenntnisse (bestenfalls Infor COM) 
 Verhandlungssichere Englischkenntnisse in Wort und Schrift (weitere Sprachen wünschenswert) 
 Gute kommunikative Fähigkeiten und Dienstleistungsorientierung 
 Selbstständigkeit und Belastbarkeit auch unter Termindruck 

UNSER ANGEBOT 
 

 Spannende und anspruchsvolle Arbeiten in einem motivierten Team 
 Kurze und schnelle Entscheidungswege 
 Chance, auch als junger Mensch schnell Verantwortung zu übernehmen 
 Zukunftsorientierte Unternehmenskultur durch Workshops zur kontinuierlichen Verbesserung 
 Mitarbeiterevents, Sozialleistungen, betriebliche Altersvorsorge, betriebsärztliche Versorgung 

Wenn die beschriebenen Aufgaben einen Entwicklungsschritt für Sie bedeuten, freuen wir uns auf Ihre 
aussagekräftige Bewerbung (inkl. Anschreiben mit Angabe Ihrer Einkommensvorstellung und des möglichen 
Eintrittstermins, Lebenslauf mit Lichtbild und Zeugnissen). 
 

E-Mail: karriere@nehl.com 
 

Bitte verwenden Sie folgenden Betreff: BEW_Exportsachbearbeitung_Nachname, Vorname 
Fügen Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen im PDF-Format der E-Mail als Anhang hinzu. 


